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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA__11___ DEL MES DE_octubre__ DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  

Actualizar Broshure programa Técnico en Asistencia administrativa vigencia 2023 para la sensibilización de aprendices de grados 
noveno 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 MARIA NELCY 
JOYA DUARTE 

52275051  
X 

  CIDE 
ARTICULA
CION  

mnjoya@sena.ed
u.co  

3144785723  NELCY JOYA  
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha octubre 11 de 2023 

HORA INICIO: 

9:00 am 
HORA FIN: 

12:00 m 
LUGAR Y/O ENLACE:  

Plataforma Google Meet 
https://meet.google.com/yqm-ummj-sce  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 

Cundinamarca – CIDE - Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Actualización Broshure programa Técnico en Asistencia administrativa vigencia 

2023 
2. Ejecución competencia registrar la información  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Actualizar Broshure programa Técnico en Asistencia administrativa vigencia 2023 para la 
sensibilización de aprendices de grados noveno 
 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

Se realiza reunión con el equipo ejecutor del programa Asistencia administrativa, con el 
fin realizar la actualización del broshure del programa Técnico en Asistencia 
administrativa vigencia 2023, necesario para realizar la sensibilización a los aprendices e 
grados noveno, para la proyección de matriculas de la vigencia 2024. 
 
El instructor German Homez, realiza solicitud de información de los aprendices a certificar 
en cada una de las fichas a cargo de los instructores del área, con el fin de actualizar los 
juicios de evaluación de los resultados de aprendizaje de la competencia de registrar la 
información.  
 
 

 

CONCLUSIONES 
 

Se realiza la actualización del broshure del programa por parte de los instructores que 
brindaron este apoyo.   

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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